PROCEDURA
zapewnienia dzieciom bezpieczenstwa podczas pobytu
w Przedszkolu nr 50 w Rybniku

Podstawa prawna :

ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (tekst jednolity Dz. U. z 2024 r.
poz. 986),

ustawa z dnia 14 grudnia 2016r. Prawo o$wiatowe (Dz. U. z 2024 r. poz. 737),
rozporzadzenie MENiS z dnia 31 grudnia 2002r. w sprawie bezpieczenstwa
1 higieny w publicznych 1 niepublicznych szkotach 1 placowkach (Dz. U. z 2020r., poz.
1604 ze zmianami),

ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (tekst jednolity Dz. U. Z 2023r.
p0z.1610),

rozporzadzenie MEN z dnia 6 luty 2023r. (Dz. U. z 2023r. poz. 312) w sprawie
podstawy

programowej wychowania przedszkolnego oraz podstawy programowej ksztatcenia
ogolnego dla szkoty podstawowej, w tym dla uczniéw z niepelnosprawnoscia
intelektualng w stopniu umiarkowanym lub znacznym, ksztalcenia ogdlnego dla
branzowej szkoty 1 stopnia, ksztalcenia ogolnego dla szkoly specjalnej
przysposabiajacej do pracy oraz ksztalcenia ogdlnego dla szkoty policealne;,
rozporzadzenie MEN z dnia 25 maja 2018r. w sprawie warunkéw 1 sposobu
organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty 1 placowki krajoznawstwa
1 turystyki (Dz. U. z 2018r., poz. 1055),

Statut Przedszkola nr 50 w Rybniku

1. Definicja przedmiotu procedury.

Bezpieczefstwo — stan badZ proces, gwarantujacy istnienie dziecka oraz mozliwos$¢ jego
rozwoju. Odznacza si¢ brakiem ryzyka utraty czegos dla dziecka szczego6lnie cennego — zycia,
zdrowia, szacunku, uczu¢ poprzez oddalenie zagrozenia, lgkow, obaw niepokoju
1 niepewnos$ci. Bezpieczenstwo dziecka w przedszkolu, to zespo6t czynnikow wptywajacych
na poczucie bezpieczenstwa fizycznego 1 psychicznego poprzez zapewnienie warunkow
materialnych, psychospotecznych. To takze zespo6t zabiegdéw metodycznych ksztattujacych
czynng postawe wobec zdrowia.

Dzieciom zapewnione jest bezpieczenstwo:

1)
2)
3)
4)
S)
6)
7)
8)
9

podczas przyprowadzania i odbierania dziecka z przedszkola (ust. 4, pkt 3),

podczas pobytu w budynku przedszkola (ust. 4, pkt 4),

W czasie pobytu na placu zabaw (ust. 4, pkt 5),

podczas zaj¢¢ organizowanych poza terenem przedszkola (ust. 4, pkt 6),

podczas wycieczek turystycznych i krajoznawczych (ust. 4, pkt 7),

w czasie korzystania z komputera i urzadzen peryferyjnych (ust. 4, pkt 8),

podczas realizacji zaje¢ dodatkowych (ust. 4, pkt 9),

w czasie zdarzenia wypadkowego (ust. 4, pkt 10),

poprzez monitorowanie obcych o0s6b wchodzacych 1 opuszczajacych teren
przedszkola (ust. 4, pkt 11),



2. Kogo dotyczy procedura?
Do przestrzegania procedury zobowigzani sg wszyscy pracownicy przedszkola,
dyrektor oraz rodzice.

3. Obowiazki, odpowiedzialnos¢, upowaznienia o0s6b realizujacych zadanie,
ktore jest przedmiotem procedury

1) Dyrektor ponosi odpowiedzialno§¢ za stan bezpieczenstwa i higieny w przedszkolu;
zapewnia bezpieczne i higieniczne warunki pobytu w przedszkolu, a takze bezpieczne
1 higieniczne warunki uczestnictwa w zajeciach organizowanych przez przedszkole poza
budynkiem przedszkola; kontroluje obiekty nalezace do przedszkola pod katem
zapewnienia bezpiecznych i higienicznych warunkéw korzystania z tych obiektow;
sporzadza protokoty z kontroli obiektow; odpowiada za jako$¢ pracy pracownikdw,
za organizacj¢ pracy; opracowuje regulaminy i instrukcje zwigzane z zapewnieniem
bezpieczenstwa dzieciom.

2) Nauczyciele sa zobowigzani do nadzoru nad dzie¢mi przebywajacymi w przedszkolu
oraz do rzetelnego realizowania zadan zwigzanych z powierzonym stanowiskiem; zapewniaja
opieke, wychowanie i uczenie si¢ w atmosferze bezpieczenstwa; upowszechniaja wsrod
dzieci wiedze¢ o bezpieczenstwie oraz ksztaltujg wlasciwe postawy wobec zdrowia, zagrozen
1 sytuacji nadzwyczajnych; sa zobowigzani do przestrzegania przepisOw prawa ogolnego
1 wewngtrznego.

3) Inni pracownicy przedszkola sg zobowigzani do rzetelnego realizowania zadan
zwigzanych z powierzonym stanowiskiem oraz z funkcja opiekuncza i wychowawcza
przedszkola; pomagaja nauczycielom w codziennej pracy wychowawczej, dydaktycznej
1 opiekunczej; sa zobowigzani do przestrzegania przepisOw prawa ogolnego i wewnetrznego.

4) Rodzice, w trosce o bezpieczenstwo wilasnego dziecka, powinni zna¢ procedury
zapewnienia bezpieczefistwa obowigzujace w przedszkolu; w tym zakresie powinni
takze wspoOlpracowa¢ z dyrektorem, wychowawcami swojego dziecka oraz innymi
pracownikami przedszkola.

4. Opis pracy.

1) Zasady zapewnienia dzieciom bezpiecznych warunkow pobytu w przedszkolu i poza
nim okresla statut przedszkola
a) statut udostepniony jest w BIP Przedszkola nr 50 w Rybniku,

2) Dyrektor opracowuje regulamin korzystania z placu zabaw, regulamin wycieczek,
instrukcje uzytkowania sprzetu na podstawie obowigzujacych przepisow
a) co roku do 31 sierpnia dyrektor przypomina tres¢ w/w dokumentow wszystkim
pracownikom przedszkola na zebraniu ogo6lnym przed rozpoczeciem nowego roku
szkolnego,
b) nowo zatrudnieni pracownicy sa zapoznawani z treScia w/w dokumentow z chwilg
zatrudnienia w przedszkolu, najp6zniej na drugi dzien od daty zatrudnienia,
¢) znajomoS$C statutu, regulaminéw i instrukcji, wszyscy pracownicy potwierdzaja
wiasnorecznym podpisem,
d) komplet dokumentow dyrektor udostepnia pracownikom w kancelarii przedszkola,
e) dyrektor aktualizuje dokumenty oraz na biezaco monitoruje stan budynku i terenu
przedszkola,



f)

na pierwszym zebraniu, nauczyciele ustalaja z rodzicami system umoéw
obowigzujacych dziecko w przedszkolu i w domu, system nagrod i konsekwencji oraz
sposob przekazywania informacji o zachowaniu dziecka.

3) Zasady przyprowadzania i odbierania dzieci z przedszkola

a)

b)

d)
e)

f)

g

h)

)

Osobami uprawnionymi do odbioru dziecka z przedszkola sg rodzice i opiekunowie
prawni dziecka, a takze osoby upowaznione przez rodzicéw lub opiekunéw prawnych
dziecka.

Rodzic lub opiekun prawny dziecka moze upowazni¢ inne osoby, do odebrania
dziecka

z przedszkola, poprzez wypehienie upowaznienia stanowigcego zatacznik nr 1 do
Procedury bezpiecznego pobytu dziecka w przedszkolu.

Rodzic lub opiekun prawny w dowolnym momencie moze zaktualizowac liste os6b
upowaznionych do odbioru dziecka, na nowo wypelniajac upowaznienie z zalgcznika
nrl. W takim wypadku nowe upowaznienie zastepuje stare i uniewaznia
dotychczasowe upowaznienia.

Upowaznienie jest wazne przez okres jednego roku szkolnego.

Osoba nadajaca upowaznienie przekazuje osobom upowaznionym informacje
o przetwarzaniu ich danych przez przedszkole, stanowiaca zalacznik nr 3 do
Procedury bezpiecznego pobytu dziecka w przedszkolu.

Osoba uprawniona do odbioru dziecka jest zobowigzana odebra¢ je przed
zamknieciem placowki, tzn. do godziny 16:30;

w wypadku, gdy dziecko nie zostanie odebrane do godziny 16:30, nauczycielka
zobowigzana:

jest powiadomic telefonicznie rodzicow o zaistniatym fakcie,

w przypadku braku kontaktu z rodzicem/ prawnym opiekunem, dzwoni do innych
0s6b upowaznionych do odbioru dziecka.

Jezeli pod wskazanymi numerami telefonéw nie mozna uzyska¢ informacji o miejscu
pobytu rodzicow, nauczycielka oczekuje z dzieckiem w placéwce przedszkolnej
1 godzine (do 17:30), a po uplywie tego czasu powiadamia najblizszy komisariat
policji o niemoznosci skontaktowania sie z rodzicami-Komisariat Policji Os. Poludnie
37a, tel. (32) 439-55-10,

Pracownik przedszkola odmawia mozliwosci odebrania dziecka osobie, ktora:

odméwi weryfikacji tozsamo$ci poprzez nie podanie danych w zakresie imienia
i nazwiska oraz nie okazanie dokumentu potwierdzajacego tozsamos¢;

nie jest uprawniona do odbioru dziecka;

wykazuje objawy sugerujace upojenie alkoholowe, wplyw srodkéw odurzajacych,
agresje;

traktuje dziecko w sposdb naruszajacy jego godnos¢, (dziecko nie chce odejs¢ z nig
z przedszkola).

O wypadku kazdej odmowy wydania dziecka winien niezwlocznie by¢
poinformowany dyrektor przedszkola — w takiej sytuacji nauczycielka lub dyrektor
podejmuje wszelkie dostepne czynnosci w celu nawigzania kontaktu z rodzicami.

4) Zapewnienie bezpieczenstwa w budynku przedszkola

a)
b)

w czasie pobytu dzieci w budynku, dzieci przebywaja w swoich salach pod opieka
nauczyciela,

zabronione jest poruszanie sie na terenie budynku przedszkola na hulajnogach,
rowerkach, chodzikach, rolkach, deskorolkach itp. w/w sprzet zostawiamy przed
wejsciem do budynku przedszkola. Za pozostawione rzeczy przedszkole nie ponosi
odpowiedzialnosci,



0)
d)

e)

f)

g)

h)

J))

k)

w przypadku, gdy dziecko w ciagu dnia ma potrzebe skorzystania z szatni, udaje sie
tam i powraca pod opieka pracownika przedszkola,

nauczyciel odpowiada za dziecko z chwilg wejscia dziecka do sali, a konczy
odpowiedzialnos¢ w momencie wydania dziecka oddzialowej celem zaprowadzenia
do rodzica oczekujacego w szatni,

w przypadku biegania dziecka po szatni lub korytarzu po odebraniu dziecka przez
rodzica, nalezy zwroci¢ rodzicowi uwage na zachowanie sie dziecka i zobowigza¢ do
przestrzegania umow zawartych z nauczycielkami,

nauczyciele zobowiazani sa do zawierania z dziecmi uméw/regut warunkujacych ich
bezpieczenstwo na terenie przedszkola (w budynku), na placu przedszkolnym,
w czasie wycieczek i spaceréw oraz do egzekwowania przestrzegania tychze uméw
przez dzieci,

codziennie przypominane sa umowy wilasciwego zachowania sie dziecka podczas
pobytu w przedszkolu,

kazdorazowo przed wyjsciem grupy z budynku przedszkola nauczyciele przypominaja
dzieciom umowy dotyczace bezpiecznego przebywania na Swiezym powietrzu
i korzystania ze sprzetu terenowego, w zaleznosci od miejsca pobytu (np. korzystania
ze sprzetu terenowego tylko wtedy, gdy stoi przy nim osoba dorosta; nie brania
niczego od ludzi zza plotu; nie brania do reki znalezionych przedmiotows;
powiadamianie osoby dorostej o zauwazonym niebezpieczenstwie; nie oddalania sie
od grupy; przychodzenia na zbiorke na wezwanie nauczyciela; zabawy
w wyznaczonych granicach, nie chowania sie w zieleni lub za urzadzeniami, itp.),
podczas wychodzenia grupy dzieci z sali, nauczyciel zobowigzany jest do polecenia
dzieciom ustawienia sie parami, przelicza je, a po wyjsciu z dzie¢mi z sali, poleca
oddzialowej sprawdzenie czy wszystkie dzieci opuscity sale,

nauczyciel zobowigzany jest do respektowania od dzieci spokojnego, poruszania sie
w parach po budynku przedszkola,

nauczyciele zobowigzani sa do sporzadzania zapisow w dziennikach mowiacych
o realizacji zadan na powietrzu,

oddzialowe przebywaja w salach zaje¢, wykonujac zadania opiekuncze, przed i po
zajeciach wietrza sale, pomagaja nauczycielom w przygotowaniu sali do zaje¢ oraz
sprzataniu po zajeciach,

fakt wykonywania przez oddzialowe czynnosci porzadkowych w pomieszczeniach
innych niz sala danej grupy z przyleglymi pomieszczeniami, kazdorazowo zglaszany
jest nauczycielowi, oddzialowe uzgadniaja z nauczycielem czas przystugujacych im
przerw wliczonych do czasu pracy, uzgodnienie zawiera takze ustalone miejsce pobytu
oddzialowej,

oddzialowe zobowigzane sa do zabezpieczania Srodkow stuzacych utrzymaniu
czystoSci poprzez przechowywanie ich w zamknietych i oznaczonych
szafkach/pomieszczeniach, sprzet stluzacy do utrzymania w czystosci pomieszczen
przechowywany jest w oznakowanych pomieszczeniach gospodarczych,

w przypadku przebywania w sali wiecej niz jednej grupy, wszystkie nauczycielki oraz
oddzialowe, czuwajac nad bezpieczenstwem swojej grupy, maja baczenie na pozostate
dzieci i obowigzkowo reaguja w sytuacji zagrozenia, badZ niewtasciwego zachowania
dzieci,

w przypadku zaobserwowania u dziecka objawow chorobowych (np. goraczka,
wymioty, biegunka, wysypka, omdlenia, itp.) lub zaistnienia zdarzenia, powodujacego
uraz (np. skaleczenie, sthuczenie, ugryzienie przez ose, itp.) nauczyciel ma obowigzek
powiadomienia rodzicéw/opiekunéow prawnych dziecka (w tym przypadku osoba
przeszkolona udziela pierwszej pomocy przedmedycznej),



)

nauczyciele oraz pracownicy przedszkola nie moga wykonywac¢ zadnych zabiegow
medycznych ani podawac lekarstw, za wyjatkiem dotyczacych choréb przewlektych
(zalacznik 4 i 5)

m) w przedszkolu nie stosuje sie wobec wychowankow zadnych zabiegow lekarskich

n)

0)

(np. szczepien, badania wzroku, wad postawy, przegladu zebéw) bez uprzedniego
porozumienia sie z rodzicami,

przedszkole bezzwlocznie powiadamia rodzicow o wystapieniu wszawicy,

obowigzek wykonania zabiegow w celu skutecznego usuniecia wszawicy spoczywa na
rodzicach,

5) Zapewnienie bezpieczenstwa na placu zabaw;

a)
b)

d)

f)

g

h)

J))

K)

)

w przedszkolu obowigzuje regulamin placu zabaw, ktory jest umieszczony
w widocznym miejscu na zewnatrz przedszkola,

codziennie rano — do godziny 9:00 — konserwator sprawdza teren przedszkola
i likwiduje ewentualne zagrozenia:

w razie potrzeby, powiadamia o nich dyrektora/wicedyrektora przedszkola lub
nauczyciela ich zastepujacego, a te osoby powiadamiajq nauczycieli grup,

zaraz po sprawdzeniu terenu przedszkola, konserwator odnotowuje wynik kontroli na
karcie kontroli terenu i budynku przedszkola (zatacznik nr 2 do niniejszej procedury)
w  przypadku znalezienia przez dzieci przedmiotow  niebezpiecznych
i niewiadomego pochodzenia, jak np. szkto, puszki, strzykawki, igly, podpaski, srodki
odurzajace, itp., zabezpiecza je nauczyciel lub oddzialowa oraz powiadamia o tym
fakcie dyrektora przedszkola,

przedmioty stanowigce bezposrednie zagrozenie zakazeniem chorobami wirusowymi
zabezpiecza dyrektor przedszkola i jesli zachodzi podejrzenie popehienia na terenie
przedszkola czynu karalnego zawiadamia organ S$cigania, przekazujagc im
zabezpieczone przedmioty,

w czasie pobytu dzieci na placu przedszkolnym nauczyciel ma obowigzek czuwania
nad bezpieczenstwem i organizowania dzieciom warunkéw do bezpiecznej zabawy,

w czasie pobytu dzieci na placu przedszkolnym bezposrednig opieke nad dzie¢mi
sprawuje nauczyciel danej grupy,

w czasie pobytu na placu przedszkolnym grupy dzieci, nauczycielowi obowigzkowo
pomaga pomoc nauczyciela lub oddzialowa i przebywa tam razem z nim, co najmniej
jedna oddziatlowa lub pomoc nauczyciela na dwie grupy,

podczas pobytu dzieci w ogrodzie przedszkolnym opieke muszq sprawowal co
najmniej dwie osoby, nie wolno pozostawia¢ dzieci pod opieka tylko jednego
nauczyciela,

w czasie pobytu dzieci na placu przedszkolnym musi by¢ zamknieta brama wjazdowa
do przedszkola oraz furtka, jezeli takie sa,

dzieci mogq korzysta¢ tylko z tych wurzadzen ogrodowych, przy ktérych
bezpieczenstwa pilnuje osoba dorosta,

w czasie korzystania przez dzieci ze swoich rowerkow, sanek, hulajnoég z dzie¢mi
zawierane sa dodatkowe umowy,

nauczyciel dba o stosowny ubiér dziecka, odpowiedni do pory roku i panujacej
temperatury, w czasie duzego naslonecznienia dzieci powinny by¢ zaopatrzone
w odpowiednie nakrycia glowy i w miare mozliwosci, przebywac w zacienieniu,
nauczyciel nie organizuje zaje¢ z dzie¢mi na powietrzu w warunkach atmosferycznych
ku temu niesprzyjajacych (zbyt niska lub zbyt wysoka temperatura, burza, porywisty
wiatr, sSmog),

podczas pobytu na placu przedszkolnym, dziecko moze skorzysta¢ z toalety
znajdujacej sie na zewnatrz budynku, udajac sie tam i powracajac tylko pod opieka
oddziatowej lub innego pracownika przedszkola,



m) w przypadku przebywania na terenie przedszkolnym wiecej niz jednej grupy,
wszystkie nauczycielki, czuwajac nad bezpieczenstwem swojej grupy, maja baczenie
na pozostale dzieci i obowigzkowo reaguja w sytuacji zagrozenia, badZ niewtasciwego
zachowania dzieci.

6) Zapewnienie bezpieczenstwa podczas zaje¢ organizowanych poza terenem
przedszkola;

a) przez zajecia poza terenem przedszkola rozumie si¢ wszystkie formy pracy
opiekunczej, wychowawczej 1 dydaktycznej, prowadzone poza budynkiem
1 ogrodem przedszkola,

b) nauczyciel udajacy si¢ z dzie¢mi na spektakl, wystawe, spacer, piesza wycieczke
w pobliskie tereny dokonuje wpisu do zeszytu wyj$¢ poza teren przedszkola,
skrupulatnie wypeltniajac dane,

¢) nauczyciel dokonuje wpisu przed wyjsciem z przedszkola,

d) zapis powinien by¢ takze umieszczony w dzienniku zaje¢ przedszkola, w ktorym jest
juz odnotowana obecno$¢ dzieci,

e) w trakcie trwania spaceru lub wycieczki w pobliskie tereny, nadzor nad dzie¢mi
sprawuja: nauczyciel i oddziatowa (co najmniej jedna osoba dorosta na 15 dzieci),

f) podczas przemieszczania si¢ dzieci §rodkami komunikacji miejskiej na 10 dzieci
przypada 1 opiekun,

g) w przypadku nieobecnos$ci oddziatowej danej grupy, udziat w wycieczce bierze inna
oddziatowa, wyznaczona przez dyrektora lub nauczyciela,

h) podczas dluzszych wyjs¢ pieszych funkcje opiekuna moze sprawowac jeden
z rodzicow, ktory deklaruje znajomos¢ zasad w pisemnym o§wiadczeniu,

i) catkowita odpowiedzialno$¢ za zdrowie i zycie dzieci podczas spacerow i wycieczek
ponosi nauczyciel,

j) w trakcie trwania spaceru, pieszej wycieczki w poblizu przedszkola, nauczyciel
wymaga od dzieci, by szty parami w kolumnie, para za para,

k) w czasie trwania wycieczki pieszej w poblizu przedszkola lub spaceru, podczas
przejs¢ w poblizu jezdni, osoby opiekujace si¢ dzie¢mi asekurujg je idac chodnikiem
od strony ulicy

I) przed kazdym planowanym przejsciem przez ulicg, nauczyciel jest zobowigzany
zatrzyma¢ grupe (kolumng) 1 przypomnie¢ dzieciom zasady bezpiecznego
przekraczania jezdni,

m) przejscie przez ulice odbywa si¢ tylko w wyznaczonych miejscach, dzieci przechodza
sprawnie, parami; nauczyciel asekuruje grupe, stojac na srodku jezdni, pierwszg parg
prowadzi oddziatowa, nauczyciel przechodzi z ostatnig para,

n) dzieci i nauczyciel poruszajacy si¢ po ulicy moga mie¢ kamizelki lub opaski/chusty
odblaskowe,

0) w przypadku choroby dziecka, zlego samopoczucia dziecko nie moze uczestniczy¢
w wycieczce, nauczyciel zobowigzany jest powiadomi¢ rodzicow o zaistnialej
sytuacji,

p) dziecko moze oczekiwaé na przyjscie rodzica w innej grupie, pod warunkiem
zachowania maksymalnej liczby 25 dzieci w oddziale.

7) Zapewnienie bezpieczenstwa podczas wycieczek turystycznych i krajoznawczych;

a) w przedszkolu obowigzuje regulamin wycieczek, ktérego znajomos¢ podpisuja
wszyscy pracownicy przedszkola,

b) nauczyciele sa zobowigzani do zgloszenia i uzgodnienia kazdej wycieczki wyjazdowe;j
lub krajoznawczej z dyrektorem przedszkola na 2 tygodnie przed wycieczka,



0)

f)

g)

h)

)

4 dni przed wycieczka nauczyciel przedstawia dyrektorowi przedszkola do
zatwierdzenia komplet dokumentow - wedlug Regulaminu Wycieczki
z zalacznikami:

karte wycieczki,

liste uczestnikow wraz z telefonami rodzicow/opiekunéw prawnych (w przypadku
nieobecnosci dziecka przed planowang wycieczky, lista i oSwiadczenie jest
uzupelnione w czasie przyprowadzenia dziecka pot godziny przed planowanym
wyjazdem, nie pozniej niz do godziny 8:20),

liczbe opiekunow z telefonem kontaktowym,

oswiadczenia podpisane przez rodzicow/ prawnych opiekunow

wycieczka jest odnotowana w zeszycie wyjS¢ poza teren przedszkola oraz
w dzienniku zajec,

w trakcie trwania wycieczki nadzor nad dzie¢mi sprawuja: nauczyciel i oddzialowa
(co najmniej jedna osoba dorosta na 15 dzieci),

w przypadku wycieczki grup 3 i 4-latkbw opieke sprawuje nauczyciel i dwie
oddzialowe (co najmniej jedna osoba dorosta na 10 dzieci),

w czasie trwania wycieczki zadania opiekuna moze wykonywac¢ jeden z rodzicéw,
ktory deklaruje znajomo$¢ regulaminu wycieczek i zasad sprawowania opieki
w pisemnym oswiadczeniu i deklaracji,

na wycieczke zabierana jest w pelni wyposazona apteczka (co najmniej jedna na
grupe),

podczas wycieczki zapewnia sie napoje,

podczas wycieczki trwajacej tacznie 3-5 godzin dzieciom zapewnia sie suchy prowiant
i napoje

8) Bezpieczne korzystanie z komputera i urzadzen peryferyjnych;

a)
b)

kazdy nauczyciel zna i przestrzega instrukcji uzytkowania komputera i urzadzen
peryferyjnych oraz zawartych w nich zasad bezpieczenstwa,

nauczyciel uzywa komputera i zasobéw Internetu, jako pomocy dydaktycznej- Zrodta
bogatych informacji, jest Swiadomy korzysci i zagrozen,

nauczyciel przedstawia dzieciom zasady bezpiecznego korzystania z komputera,
Internetu (szczegdlnie uSwiadamia dzieciom, iz sg to urzadzenia pod napieciem
elektrycznym),

dzieci korzystaja z komputera wylacznie pod opieka nauczyciela,

nauczyciel promuje kulturalne zachowanie wsrod dzieci, a takze wsréd rodzicow,
nauczyciel stosuje nastepujace zasady:

* towarzyszy dziecku podczas korzystania z oprogramowania oraz ze stron
internetowych, poleca dzieciom i rodzicom wylacznie bezpieczne strony,

* korzysta z tablic interaktywnych (jezeli placowka jest w nie wyposazona),
cierpliwie wyjasniajac dzieciom zasady uzytkowania, obstugi interfejsu, dajac
réwne szanse zabawy wszystkim dzieciom,

* rozmawia z dzieckiem i rodzicami o ryzyku (zakaz umawiania sie i spotykania z
osobami poznanymi w sieci),

* uczy ostroznosci podczas zabaw z komputerem (zakaz podawania prywatnych
danych osobom obcym, logowania sie na stronach gier wylacznie za zgoda i w
obecnosci rodzicow, nauczyciela),

* uczy, ze nie wszystkie informacje pochodzace z Internetu sq prawdziwe,

* jest wyrozumialy dla dzieci, ktore nie chca z niego korzysta¢ lub sg lekliwe,
przestraszone (probuje znalez¢ przyczyne i omowic ja z rodzicami dziecka),



g)

h)

* planuje czas korzystania dziecka z komputera (nie dtuzej jak 15-30 minut w ciaggu
dnia).

Po zakonczeniu pracy z komputerem i innymi urzadzeniami z nimi wspotpracujacymi,
nauczyciel wylacza i wypina je z sieci elektrycznej,

nauczyciel natychmiast zglasza dyrektorowi awarie sprzetu oraz zZle funkcjonujace
oprogramowanie.

9) Bezpieczenstwo podczas zaje¢ dodatkowych;

a)
b)

0)
d)

podczas zaje¢ dodatkowych organizowanych przez przedszkole za bezpieczenstwo
dzieci odpowiada osoba prowadzaca te zajecia (nauczyciel religii, logopeda, itp.)

za bezpieczenstwo dzieci uczestniczacych w zajeciach dodatkowych wymagajacych
opuszczenia sali, odpowiada prowadzacy zajecia od chwili zabrania dzieci zapisanych
na dane zajecia do momentu przyprowadzenia ich z powrotem i oddania pod opieke
nauczyciela grupy,

niedopuszczalne jest podczas dodatkowych zajec¢, pozostawienie dzieci bez opieki,

w przypadku konieczno$ci opuszczenia sali zaje¢ przez nauczyciela prowadzacego
zajecia dodatkowe, opieka nad dzie¢mi przekazywana jest innemu nauczycielowi lub
oddzialowej, ktérzy rozprowadzaja dzieci do ich grup.

10) Postepowanie w czasie i po zdarzeniu wypadkowym;

a)
b)

f)

g)

nauczyciele i inni pracownicy przedszkola zobowigzani sq do zapobiegania
i minimalizowania ryzyka wystapienia wypadkow dzieci,

jezeli wypadek zdarzy sie w obiekcie przedszkolnym, kazdy pracownik placéwki,
ktéry jest jego Swiadkiem, natychmiast wykonuje nastepujace czynnosci:

zawiadamia dyrektora przedszkola,

zapewnia natychmiastowa pierwsza pomoc przedmedyczna,

sprowadza fachowa pomoc medyczna,

zawiadamia rodzicéw/prawnych opiekunéw,

jezeli wypadek zdarzy sie podczas wycieczki wszystkie stosowne decyzje podejmuje
kierownik wycieczki,

jezeli zdarzy sie pozar w pomieszczeniu, w ktorym nauczyciel prowadzi zajecia
wowczas postepuje on zgodnie z obowiazujacq w przedszkolu Procedura na wypadek
pozaru lub innego niebezpieczenstwa,

o kazdym wypadku dyrektor lub upowazniony przez niego pracownik (wicedyrektor
lub wyznaczony do zastepowania dyrektora w czasie jego nieobecnosci, a gdy go nie
ma nauczyciel grupy, w ktorej sie wydarzyl wypadek) zawiadamia niezwlocznie
rodzicéw (opiekundéw prawnych), pracownika stuzby bhp, spolecznego inspektora
PraCY;

w naglych wypadkach dziatania pracownikow przedszkola bez wzgledu na zakres ich
czynno$ci stuzbowych, w pierwszej kolejnoSci skierowane sa na zapewnienie
bezpieczenstwa dzieciom,

dyrektor prowadzi ewidencje wypadkow dzieci.

11) Monitorowanie os6b wchodzacych i opuszczajacych teren przedszkola;

a)
b)

C)

przedszkole jest stale zamkniete,

kazdy pracownik ma obowigzek monitorowania 0s6b wchodzacych na teren
przedszkola,

z chwilg spotkania osoby obcej lub zauwazenia jej na placu zabaw przejmuje kontrole
nad ta osoba, w szczegdélnosci prosi o:

podanie celu wizyty,



* nazwiska osoby, z ktdra chce sie widzie¢ obca osoba,

* prowadzi ja do osoby wlasciwej odpowiadajacej celowi wizyty, a w przypadku gdy
sprawuje opieke nad dzie¢mi, poleca to innej osobie,

d) po zalatwieniu sprawy osoba, do ktorej przyszedt Interesant odprowadza go do drzwi
przedszkola, jezeli nie moze opusci¢ stanowiska pracy, prosi innego pracownika
o odprowadzenie Interesanta do drzwi,

e) w przypadku gdy obca osoba zachowuje sie podejrzanie; nie ujawnia celu wizyty lub
zachowuje sie nienaturalnie badz agresywnie, pracownik natychmiast powiadamia
dyrektora/wicedyrektora i wota drugiego pracownika, a w przypadku nieobecnosci
dyrektora/wicedyrektora pracownika na stanowisku pomocy administracyjnej.

12) W przypadku nieobecnosci dyrektora/wicedyrektora na terenie przedszkola
w momencie zdarzenia niebezpiecznego wypadku, innego wydarzenia grozacego dziecku lub
niepokojacego, utrudniajacego podjecie wlasciwej decyzji, kazdy pracownik, a zwlaszcza
nauczyciele wszystkich grup maja obowiazek natychmiastowego telefonicznego
skontaktowania sie z dyrektorem/wicedyrektorem przedszkola.

13) W sytuacjach, ktore nie zostaly uregulowane niniejszq procedura, decyzje o trybie
postepowania podejmuje dyrektor/wicedyrektor przedszkola.

13) Wykaz dokumentow wykorzystywanych w trakcie pracy i potwierdzajacych jej
wykonanie:

a) dzienniki,

b) zeszyty wyjsS¢ poza teren przedszkola,

¢) karty wycieczek,

d) protokoty z przegladow,

e) karty kontroli terenu i budynku przedszkola

14) Tryb dokonania zmian w procedurze:
 zmian w procedurze dokonuje dyrektor na wniosek Rady Pedagogicznej oraz w
sytuacji zmian w aktach prawnych.



Zalacznik nr 1

Do Procedury zapewnienia
dzieciom bezpiecznego pobytu
w Przedszkolu nr 50 w Rybniku

UPOWAZNIENIE DO ODBIORU DZIECKA Z PRZEDSZKOLA NR 50
W RYBNIKU W ROKU SZKOLNYM ....cccoevvvinnenne

L T PN nizej podpisany
(imie i nazwisko rodzica/opiekuna prawnego)
upowazniam nastepujace osoby do odbioru z Przedszkola nr 50 w Rybniku mojego dziecka

(imie i nazwisko dziecka)

Imie i nazwisko

osobv upowaznionei Seria i numer Stopien
y up . ) dokumentu Telefon kontaktowy'| pokrewienstwa z
do odbioru dziecka . . .1
tozsamosci dzieckiem

z przedszkola

Jednocze$nie oSwiadczam, ze:

e wskazane osoby zapewnig dziecku bezpieczenstwo w drodze z przedszkola do
domu,

e biore na siebie pelng odpowiedzialno$¢ prawng za bezpieczenstwo odebranego
dziecka od momentu jego odbioru przez wskazane powyzej, upowaznione przeze
mnie osoby,

e wiem, ze kazda zmiana os6éb upowaznionych do odbioru dziecka wymaga
odrebnego pisemnego upowaznienia,

e w przypadku nie dotrzymania formalno$ci zwigzanych z upowaznieniem lub
weryfikacja tozsamo$ci poprzez okazanie dokumentu tozsamo$ci osoby
upowaznionej, przyjmuje do wiadomosci, iz odbiér dziecka przez osobe postronng
bedzie niemozliwy.

Upowaznienie obowigzuje przez okres jednego roku szkolnego.

1 Numer telefonu jest podawany na wypadek nieodebrana dziecka w wyznaczonych przez przedszkole
godzinach.



Zalacznik nr 2 do

Procedury zapewnienia
dzieciom bezpiecznego pobytu
w Przedszkolu nr 50 w Rybniku

Karta kontroli terenu i budynku przedszkola
MIESIAC: ..cciviiiiniiiiiniiieineneiecnene.

Budynek
Dat przedszkola i Uwagi Podpis

a teren placu pracownika
zabaw
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Legenda:
,,»+”’ - wynik kontroli pozytywny

»

,»-~ - wynik kontroli negatywny



Zalacznik nr 3 do

Procedury zapewnienia dzieciom
bezpiecznego pobytu

w Przedszkolu nr 50 w Rybniku

Klauzula informacyjna dla os6b upowaznionych do odbioru dziecka z przedszkola

Zgodnie z art. 14 ust. 1 i ust. 2 rozporzadzenia 2016/679 (RODO), informujemy, iz:

1.

Administratorem Pani/a danych osobowych jest PRZEDSZKOLE NR 50 W RYBNIKU,
UL. SZTOLNIOWA 29C, 44-251 RYBNIK, NR TEL. KONTAKTOWY 32 440 77 25
Administrator wyznaczyt inspektora, z ktérym mozna sie skontaktowaé w celu uzyskania
informacji o przetwarzaniu danych oraz skorzystania z praw przystugujacych na mocy
przepisow RODO, kontakt z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych p50rybnik@interia.pl
Pani/a dane osobowe bedq przetwarzane w zwiazku z upowaznieniem do odbioru dziecka
z przedszkola przez jego rodzica lub opiekuna prawnego, w zwiazku z obowigzkiem
przedszkola do zapewnienia bezpiecznego powrotu dziecka z przedszkola, zgodnie
z przepisami prawa o$wiatowego (tzn. art. 6 ust. 1 lit. e RODO).

Odbiorcami Pani/a danych osobowych beda podmioty upowaznione do tego na podstawie
przepis6w prawa.

Dane beda przechowywane przez okres jednego roku szkolnego.

Posiada Pan/i prawo zadania dostepu do swoich danych osobowych, a takze ich sprostowania
(poprawiania). Przystuguje Pani/u takze prawo do zadania usuniecia lub ograniczenia
przetwarzania, przenoszenia danych, a takze sprzeciwu na przetwarzanie, przy czym
przystuguje ono jedynie w sytuacji, jezeli dalsze przetwarzanie nie jest niezbedne do
wywigzania sie przez Administratora z obowiazku prawnego i nie wystepuja inne nadrzedne
prawne podstawy przetwarzania.

Ma Pan/i prawo wniesienia skargi na sposob przetwarzania przez administratora
do Prezesa UODO (uodo.gov.pl).

Przetwarzanie danych jest dobrowolne, ale niezbedne do umozliwienia Pani/u odbioru dziecka

z przedszkola.



Zalacznik nr 4 do

Procedury zapewnienia dzieciom
bezpiecznego pobytu

w Przedszkolu nr 50 w Rybniku

ZGODA NAUCZYCIELA NA PODAWANIE LEKOW DZIECKU Z CHOROBA
PRZEWLEKLA

Ja, nizej podpisany

(imie i nazwisko nauczyciela)

wyrazam zgode na podawanie dzieCKu ............cooeiiiiiiiiiiiiiiiiii

leku/lekow

(nazwa leku, dawka, czestotliwos¢ podawania/godzina/okres leczenia, warunki przechowywania)

Oswiadczam, ze zostalam/tem poinformowany o sposobie podania leku/wykonania

czynno$ci medycznej.

(data, imie i nazwisko nauczyciela)



Zalacznik nr 5 do

Procedury zapewnienia dzieciom
bezpiecznego pobytu

w Przedszkolu nr 50 w Rybniku

UPOWAZNIENIE RODZICOW DO PODAWANIA LEKOW
DZIECKU Z CHOROBA PRZEWLEKELA

Ja nizej podpisany

(nazwa leku, dawka, czestotliwo$¢ podawania/godzina/okres leczenia, warunki przechowywania)

Do upowaznienia dolgczam aktualne zaswiadczenie lekarskie o koniecznosci podawania
leku/wykonania czynnos$ci medyczne;j.

(data, imie i nazwisko rodzica/opiekuna prawnego dziecka)
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