Zalacznik do Zarzadzenia Nr V/2025
Dyrektora Przedszkola Nr 50 w Rybniku
z dnia 5 maja 2025 r.

PROCEDURA UDZIELANIA POMOCY PSYCHOLOGICZNO-PEDAGOGICZNEJ
W PRZEDSZKOLU NR 50 W RYBNIKU

I POMOC PSYCHOLOGICZNO-PEDAGOGICZNA

1. Pomoc psychologiczno-pedagogiczna jest udzielana dzieciom, ktore posiadajg opini¢
Poradni Psychologiczno-Pedagogiczne;j.

2. Na potrzeby Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej, przedszkole wydaje opini¢
o funkcjonowaniu dziecka na wniosek rodzicéw/opiekunow prawnych, ktory sktada
si¢ w kancelarii przedszkola (zalacznik nr 1). Przedszkole wydaje opini¢ w terminie
od 7 do 14 dni od ztozZenia wniosku. Opinie moga by¢ wydawane nie czg¢$ciej niz raz
na pi¢¢ miesigcy, chyba ze wystapig istotne zmiany w zachowaniu dziecka, co moze
wymagac¢ opinii uzupetniajace;.

1) Opinia jest sporzadzana przez wychowawce grupy we wspOlpracy z nauczycielami
1 specjalistami pracujacymi z dzieckiem.

2) W razie koniecznos$ci wydania opinii podczas nieobecnosci wychowawcy grupy,
dokument sporzadzaja specjalisci we wspodlpracy z nauczycielami pracujacymi
z dzieckiem.

3. W przypadku, kiedy dziecko uczgszczajace do przedszkola bylo juz objete pomoca
psychologiczno-pedagogiczng (np. na podstawie badan przesiewowych lub
na wniosek wychowawcy lub in.) po dostarczeniu opinii Poradni Psychologiczno-
Pedagogicznej moze zosta¢ zwigkszony wymiar zaje¢ oraz rozszerzony ich zakres.

4. Pomoc psychologiczno-pedagogiczna jest prowadzona w formie zajec:

a) zaje¢ rozwijajacych uzdolnienia (max. 8 dzieci w grupie),

b) specjalistycznych:

- korekcyjno — kompensacyjnych (max. 5 dzieci w grupie),

- logopedycznych (max. 4 dzieci w grupie),

- rozwijajacych kompetencje emocjonalno-spoteczne (max. 10 dzieci w grupie),
- innych zaje¢ o charakterze terapeutycznym (max. 10 dzieci w grupie),

¢) zindywidualizowanej $ciezki realizacji obowigzkowego rocznego przygotowania
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przedszkolnego,
d) porad i konsultacji
w wymiarze minimum 45 minut tygodniowo lub wigcej w zalezno$ci od potrzeb
dziecka. W uzasadnionych przypadkach mozliwe jest prowadzenie wyzej
wymienionych zaje¢ w czasie dluzszym lub krotszym, z zachowaniem ustalonego

dla wychowanka tacznego tygodniowego czasu tych zajec.

. Zajecia prowadzg nauczyciele i specjaliSci posiadajacy kwalifikacje do prowadzenia

zajec, o ktorych mowa w opinii.
Formy, sposoby, zadania 1 okres udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej

ustala dyrektor przedszkola.

. Ustalone formy pomocy przekazuje rodzicom w formie pisemnej w celu akceptacji

(wyrazenie zgody) (zatgcznik nr 2).

Zajecia z pomocy psychologiczno-pedagogicznej rozpoczynaja si¢ po wyrazeniu
zgody przez rodzica.

Prowadzone zajecia dokumentuje si¢ w dzienniku zaje¢ specjalistycznych, do ktérego
wpisuje si¢ imiona i nazwiska dzieci w porzadku alfabetycznym, indywidualny lub
grupowy program pracy z dzieckiem/dzie¢mi, tygodniowy rozklad zaje¢, daty
i tematyke zaje¢, ich efekty, ocen¢ postgpow i wnioski dotyczace dalszej pracy
z dzieckiem oraz zaznacza si¢ obecnos$¢ lub nieobecno$¢ dziecka. Przeprowadzenie
zaje¢ nauczyciel potwierdza podpisem.

Dzienniki zajg¢ specjalistycznych podlegaja kontroli w ramach prowadzonego
nadzoru pedagogicznego.

Specjalisci 1 nauczyciele prowadzacy zajecia z dzieckiem, 2 razy w roku dokonuja
oceny efektywnosci prowadzonych zaje¢ 1 w razie potrzeby modyfikujg program
przekazujac rodzicom stosowng informacje¢ na pismie (zatacznik nr 3).

Dla kazdego dziecka zaklada si¢ teczke, w ktorej gromadzone s3a wszystkie
dokumenty oraz niektére prace odzwierciedlajgce progres/regres rozwoju dziecka.
Dokumentacj¢ udzielanej pomocy psychologiczno-pedagogicznej prowadzi si¢ przez
caly okres wudzielania pomocy, nie dluzej niz do ukonczenia przez dziecko etapu
edukacji przedszkolnej. Po zakonczeniu edukacji przedszkolnej teczke wraz

z dokumentacjg przechowuje si¢ w archiwum.
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IT REWALIDACJA

. Zajecia rewalidacyjne przyznawane sg dzieciom posiadajagcym Orzeczenie o potrzebie

ksztatcenia specjalnego wydane przez Poradni¢ Psychologiczno-Pedagogiczng.
Dostarczone przez rodzica orzeczenie zostaje opatrzone pieczatka z data wplywu
(osoba przyjmujaca orzeczenie) i wpisane do rejestru orzeczen (logopeda).

Formy zaje¢ rewalidacyjnych, sposoby realizacji, okres 1 wymiar zaje¢ ustala dyrektor
przedszkola zgodnie z zaleceniami zawartymi w orzeczeniu (zatacznik nr 2).

Zajecia rewalidacyjne rozpoczynaja si¢ niezwlocznie po dostarczeniu orzeczenia.

. W ciagu 30 dni od wplywu orzeczenia do przedszkola, nauczyciele pracujacy

z dzieckiem oraz prowadzacy rewalidacje opracowuja Wielospecjalistyczng Oceng
Poziomu Funkcjonowania Dziecka (zalacznik nr 5) oraz Indywidualny Program
Edukacyjno— Terapeutyczny (zalacznik nr 6) w uzgodnieniu z rodzicami. W tym celu
zwoluje si¢ posiedzenie zespotu, ktory stanowig nauczyciele i specjaliSci pracujacy
z dzieckiem oraz dyrektor/wicedyrektor. Dyrektor zaprasza rodzicow do udziatu
w zespole, zawiadamiajac o jego posiedzeniu (data i godzina) na piSmie (zatacznik
nr 4). Z posiedzenia zespotu sporzadza si¢ protokot (zatacznik nr 7).

W protokole zamieszcza si¢ imiona i nazwiska czlonkow zespotu 1 rodzicow.
Jezeli rodzice sg obecni na posiedzeniu zespotu, potwierdzajg ten fakt wlasnorecznym
czytelnym podpisem na protokole. Jezeli obecni sg oboje rodzice — protokot podpisuja
oboje rodzice.

Jezeli rodzice nie wyrazg chgci uczestnictwa w zespole lub jezeli sa nieobecni,
posiedzenie zespotu odbywa si¢ w ustalonym terminie, a na protokole umieszcza si¢
adnotacje o nieobecnos$ci rodzicow.

Zespot opracowuje ostateczng wersje WOPF-u oraz IPET-u, wychowawca przekazuje
ich kserokopie rodzicom celem zapoznania si¢ 1 wniesienia ewentualnych uwag.

Jezeli rodzice nie wnoszg uwag, potwierdzajg fakt zapoznania si¢ z WOPF-u oraz
IPET-em wpisujac klauzule: ,,Zapoznatam/tem si¢ z niniejszym dokumentem i nie
wnosze zastrzezen” sktadajac wlasnoreczny, czytelny podpis.

IPET zostaje opracowany na etap obowigzywania orzeczenia.

. Co najmniej 2 razy w roku szkolnym zespo6t dokonuje WOPF-u 1 w razie potrzeby

modyfikuje IPET.
W roku szkolnym, w ktorym wptyne¢to orzeczenie o potrzebie ksztatcenia specjalnego

WOPF-u jest dokonywana 3-krotnie, z czego pierwsza ocena (WOPF-u) ma charakter
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diagnostyczny, z kolei dwie kolejne zawieraja analize efektywnosci wdrozonych
dziatan.

Oprécz rodzicow we wszystkich posiedzeniach zespotu moga tez uczestniczy¢
na wniosek dyrektora przedszkola - przedstawiciel poradni psychologiczno-
pedagogicznej, w tym poradni specjalistycznej, lub pomoc nauczyciela oraz na
wniosek lub za zgoda rodzicéw - inne osoby, w szczegdlnosci lekarz, psycholog,
pedagog, logopeda lub inny specjalista prowadzacy zajecia z dzieckiem poza
przedszkolem.

Dla kazdego dziecka posiadajacego orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego
zaklada si¢ indywidualng teczke, w ktorej gromadzi si¢ wszystkie dokumenty
dotyczace udzielanego wsparcia.

Zajecia rewalidacyjne dokumentuje si¢ w dzienniku zaje¢¢ rewalidacyjnych, do ktorego
wpisuje si¢: nazwisko i imi¢ dziecka, dat¢ urodzenia oraz adres jego zamieszkania,
imiona i nazwiska rodzicéw oraz adresy ich zamieszkania, jezeli sg rézne od adresu
zamieszkania dziecka, adresy poczty elektronicznej rodzicow 1 numery ich telefonow,
jezeli je posiadaja, oraz odnotowuje si¢ obecnos¢ uczestnika zaje¢, indywidualny
program zaj¢¢, a takze opis przebiegu zajec¢ z uczestnikiem tych zajec.

Dokumentacja przechowywana jest w gabinecie specjalistow z dostgpem
dyrektora/wicedyrektora, w miejscu zabezpieczonym przed dostgpem 0sOb
niepowolanych.

Koordynatorem udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej jest pedagog
specjalny: zaklada teczke, przygotowuje wzér IPET-u i WOPF-u udostepniajac je
wszystkim czlonkom zespotu poprzez stuzbowego maila.

Poszczegolni  cztonkowie zespolu wypelniaja dokumenty nanoszac informacje,
spostrzezenia 1 uwagi droga elektroniczng. Opracowanie WOPF-u i IPET-u
koordynuje pedagog specjalny, a w jego zastepstwie psycholog lub logopeda.
Koordynator przygotowuje rowniez wzor zaproszenia dla rodzicow na spotkanie
zespotu 1 przedstawia dyrekcji do podpisu.

Posiedzenia zespotu odbywaja si¢ poza godzinami pracy dydaktycznej nauczycieli

(cztonkow zespotu).



Zalacznik nr 1
Do Procedury udzielania pomocy psychologiczno-pedagogiczne;j
w Przedszkolu Nr 50 w Rybniku

Miejscowosc, data

(imig¢ i nazwisko wnioskodawcy)

Whiosek o wydanie opinii o dziecku

Dotyczy:

Zwracam si¢ z prosba o wydanie opinii na temat funkcjonowania w przedszkolu
mojego dziecka na potrzeby (prosze wiasciwe podkreslic):

* Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej,

*» Zespotu ds. Orzekania o Niepelnosprawnosci,

* Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych,

* Lekarza,

* Sadu,

* innej INStytucCji:(prosze podaé JAKIE]) ..eenveeerreenneernseereenneeeeenneeaieeanneenneeanns
sporzadzonej przez (prosze whasciwe podkreslic):

* wychowawce

* pedagoga

* psychologa

* logopede

Opini¢ odbiore osobiscie.

(podpis wnioskodawcy)



Zalacznik nr 2

Do Procedury udzielania pomocy psychologiczno-pedagogiczne;j

w Przedszkolu Nr 50 w Rybniku

Ustalenia dyrektora przedszkola dotyczace zajec rewalidacyjnych/

z pomocy psychologiczno — pedagogicznej

Rok szkolny:
Data:

Nazwisko 1 imi¢ dziecka:

Grupa/oddziat:
Formy zajeé Sposoby OKkres Wymiar godzin, Osoba Uwagi
realizacji udzielania w ktorym prowadzaca
dziecku poszczegolne
pomocy formy pomocy
beda realizowane
(w tym z art. 42
KN)
podpis dyrektora

Otrzymuja: rodzice dziecka

Wyrazam zgode¢/ nie wyrazam zgody na udzielenie pomocy.

podpis rodzica/opiekuna prawnego




Zalacznik nr 3
Do Procedury udzielania pomocy psychologiczno-pedagogiczne;j
w Przedszkolu Nr 50 w Rybniku

Ocena efektywnosci udzielanej pomocy

psychologiczno-pedagogicznej

Imig 1 NAZWISKO AZIECKA ....eveieiiieciiiecee ettt et e e s e e snaee e
EIUPA ©vveenerieeereeeiireeeereeeeaeeesaseesseeesseeesseeensseeenns , TOK SZKOINY .oovvviieiiiiciieeeeeeee e,
O5s0ba UAZICla]aCa POMOCY: ..euviieiiieiiiieiieeiie ettt ettt et et e s aeebeeebeebeessaeesaessseesseeesseenses
Efekty prowadzonych zaje¢ specjalistycznych po ........... semestrze :

Zajecia  rozwijajace  kompetencje = emocjonalno-spoteczne/logopedyczne/korekcyjno-

kompensacyjne/inne o charakterze terapeutycznym.

data i czytelny/e podpis/y specjalisty/6w



Zalacznik nr 4
Do Procedury udzielania pomocy psychologiczno-pedagogiczne;j
w Przedszkolu Nr 50 w Rybniku

MiejscowosC, data ...t
(pieczatka przedszkola)
Pani/Pan

ZAWIADOMIENIE

Szanowna Pani/Szanowny Panie,
dzialajac na podstawie:*

e § 6 ust. 11 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 9 sierpnia 2017 r. w sprawie
warunkow organizowania ksztatcenia, wychowania i opieki dla dzieci i mtodziezy niepelnosprawnych,
niedostosowanych spotecznie i zagrozonych niedostosowaniem spotecznym (Dz. U. z 2020 r., poz.
1309) — dotyczy przedszkoli, oddziatéw przedszkolnych, szkét podstawowych, osrodkow

zawiadamiam, ze w dniu ............... o godz. ......... odbedzie si¢ spotkanie zespotu ds.
pomocy psychologiczno- pedagogiczne;.

Celem spotkania bgdzie dokonanie wielospecjalistycznej oceny poziomu funkcjonowania
dziecka, opracowanie/modyfikacja IPET-u, ocena efektywnosci pomocy psychologiczno-
pedagogicznej udzielanej dziecku, ustalenie/modyfikacja rodzaju i harmonogramu zaje¢ z
zakresu rewalidacji oraz pomocy psychologiczno- pedagogicznej, inne sprawy wynikajace

Z DIeZaCYCh POLIZED . ..o

Zgodnie z przywolanymi przepisami ma Pani/Pan mozliwo$¢ uczestniczenia w spotkaniu
zespotu.

Ponadto informuje, ze zgodnie z:

e § 6 ust. 8 pkt2 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 9 sierpnia 2017 r. w sprawie
warunkow organizowania ksztatcenia, wychowania i opieki dla dzieci i mtodziezy niepetnosprawnych,
niedostosowanych spotecznie i zagrozonych niedostosowaniem spotecznym (Dz. U. z 2020 r., poz.
1309) — dotyczy przedszkoli, oddzialow przedszkolnych, szkot podstawowych, osrodkow

na Pani/Pana wniosek w spotkaniu mogg uczestniczy¢ inne osoby, w szczegdlnosci lekarz,
psycholog, pedagog, logopeda Iub inny specjalista udzielajacy pomocy dziecku poza
przedszkolem.

Odebratem/am .................cooiiiiiii .
(data i podpis rodzica/6w)



Zalacznik nr 5

Do Procedury udzielania pomocy psychologiczno-pedagogiczne;j

w Przedszkolu Nr 50 w Rybniku

ARKUSZ WIELOSPECJALISTYCZNEJ OCENY POZIOMU FUNKCJONOWANIA

DZIECKA

Imi¢ 1 nazwisko dziecka

Rok szkolny

Rodzaj niepelnosprawnosci:

Data:

1. INFORMACJE NA TEMAT FUNKCJONOWANIA DZIECKA

Zrodlo informacji:

Opis funkcjonowania dziecka:

lAnaliza orzeczenia:

Informacje uzyskane od rodzicow
dziecka, zainteresowania dziecka

Obserwacje wychowawcy

Pedagog/psycholog

Prowadzacy zajecia rewalidacyjne :

2. PODSUMOWANIE OCENY FUNKCJONOWANIA DZIECKA

Obszar funkcjonowania

Opis funkcjonowania dziecka w danym obszarze

Mocne strony

Funkcje, ktore nalezy usprawni¢

Ogoblna sprawnos¢ fizyczna
(motoryka duza)

Sprawnos¢ rak dziecka (motoryka
mata)




Zmysty (wzrok, stuch, czucie, wech,
rownowaga) i integracja sensoryczna

Komunikowanie si¢ oraz artykulacja

Sfera poznawcza

Sfera emocjonalno-motywacyjna

Sfera spoleczna

Zainteresowania 1 uzdolnienia
dziecka

Stan zdrowia dziecka (w tym
przyjmowane leki, opieka
specjalisty)

[nne obszary wazne z punktu
widzenia funkcjonowania dziecka

3. OCENA EFEKTYWNOSCI POMOCY PSYCHOLOGICZNO - PEDAGOGICZNEJ
ORAZ INNYCH FORM POMOCY UDZIELANYCH DZIECKU

Ktore z realizowanych form i
sposobow pomocy dziecku byly
najskuteczniejsze?

Ktore z realizowanych Zalecenia do
form i sposobow pomocy |modyfikacji pomocy
dziecku byly nieskuteczne? |udzielanej dziecku.

4. WNIOSKI DO DALSZEJ PRACY Z DZIECKIEM

Czlonkowie zespotu:

Podpisy:




Podpis Dyrektora

Data i podpis rodzicow/opiekunéw prawnych



Zalacznik nr 6
Do Procedury udzielania pomocy psychologiczno-pedagogiczne;j
w Przedszkolu Nr 50 w Rybniku

INDYWIDUALNY PROGRAM
EDUKACYJNO-TERAPEUTYCZNY

OGOLNE INFORMACJE O DZIECKU

Imie¢, nazwisko:
Data urodzenia:
Grupa:

Przedszkole:

Numer orzeczenia,

z dnia

Okres na jaki utworzono IPET

Rozpoznanie wynikajace z orzeczenia

Zalecenia zawarte
W orzeczeniu

1. ZAKRES I SPOSOB DOSTOSOWANIA ODPOWIEDNIEGO PROGRAMU
WYCHOWANIA PRZEDSZKOLNEGO ORAZ WYMAGAN
EDUKACYJNYCH

Realizowany program edukacyjny
Podstawa programowa

Cele:

- rozwojowe:

- terapeutyczne:
Metody:

Formy:

2. ZINTEGROWANE DZIAEANIA NAUCZYCIELI I SPECJALISTOW
PROWADZACYCH ZAJECIA Z DZIECKIEM

Zajecia prowadzone przez
wychowawce grupy w toku biezacej
pracy z dzie¢mi

3. ZAJECIA REWALIDACYJNE I INNE ODPOWIEDNIE ZE WZGLEDU NA
POTRZEBY ROZWOJOWE EDUKACYJNE DZIECKA




Zajecia rewalidacyjne

Sposoby

Okres/wymiar godzin

Formy pomocy udzielanej dziecku
w przedszkolu

Sposoby

Okres/wymiar godzin

Zajecia specjalistyczne

Zajecia pozaprzedszkolne

4. DZIALANIA WSPIERAJACE RODZICOW DZIECKA

Wspolpraca z instytucjami

Dzialania wspierajace rodzicow

5. RODZAJ I SPOSOB DOSTOSOWANIA WARUNKOW ORGANIZACJI
KSZTALCENIA DO RODZAJU NIEPELNOSPRAWNOSCI DZIECKA

Dostosowanie warunkow do
indywidualnych potrzeb dziecka

IPET opracowal Zespot do spraw pomocy psychologiczno-pedagogicznej

Data:

Podpisy czlonkow zespotu:

Czlonkowie zespotu:
...................... — wychowawca
...................... —nauczyciel
...................... — pedagog/psycholog
...................... — logopeda

Data i podpis rodzica/éw lub opiekuna/éw

Podpis Dyrektora
Gabriela Froehlich




Zalacznik nr 7
Do Procedury udzielania pomocy psychologiczno-pedagogiczne;j
w Przedszkolu Nr 50 w Rybniku

Protokot ze spotkania

Zespoltu do spraw pomocy psychologiczno-pedagogicznej

Dnia........... odbyto si¢ spotkanie zespotu ds. pomocy psychologiczno-pedagogicznej celem

omowienia nastepujacych spraw:

- dokonanie Wielospecjalistycznej Oceny Poziomu Funkcjonowania dziecka,

- opracowanie/modyfikacja Indywidualnego Programu Edukacyjno - Terapeutycznego,

- ocena efektywnosci pomocy psychologiczno-pedagogicznej udzielanej dziecku,

- ustalenie/modyfikacja/ rodzaju i harmonogramu zaj¢¢ z zakresu rewalidacji oraz pomocy
psychologiczno-pedagogiczne;,

- inne sprawy wynikajace z biezacych potrzeb,

- spostrzezenia rodzicOw z obserwacji dziecka.

Podpis uczestnikéw spotkania:

Imig i nazwisko rodzica/rodzicow wraz z podpisem:



