PROCEDURA

zapewnienia dzieciom bezpieczenstwa
podczas pobytu
w Przedszkolu nr 50 w Rybniku

Podstawa prawna :

- ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (tekst jednolity Dz. U. z 2018 r. poz. 967
Ze zmianami),

- ustawa z dnia 14 grudnia 2016r. Prawo o$wiatowe (Dz. U. z 2018 r. poz. 996),

- rozporzadzenie MENIS z dnia 31 grudnia 2002r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny w
publicznych 1 niepublicznych szkotach i placowkach (Dz. U. z 2003r. Nr 6, poz. 69 ze
Zzmianami),

- ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (tekst jednolity Dz. U. z 2019 r. poz.1145),

- rozporzadzenie MEN z dnia 14 luty 2017r. (Dz. U. z 2017r. poz. 356) w sprawie podstawy
programowej wychowania przedszkolnego oraz ksztatcenia ogdlnego w poszczegodlnych typach
szkot,

- rozporzadzenie MENIS z dnia 8 listopada 2001r. w sprawie warunkow 1 sposobu
organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty i placéwki krajoznawstwa 1 turystyki
(Dz. U. z 2001r. Nr 135, poz. 1516 ze zmianami).

- statut przedszkola

1. Definicja przedmiotu procedury.

Bezpieczenstwo — stan badz proces, gwarantujacy istnienie dziecka oraz mozliwo$¢ jego rozwoju.
Odznacza si¢ brakiem ryzyka utraty czego$ dla dziecka szczeg6lnie cennego — Zycia,

zdrowia, szacunku, uczu¢ poprzez oddalenie zagrozenia, lekéw, obaw niepokoju i niepewnosci.
Bezpieczenstwo dziecka w przedszkolu, to zespot czynnikéw wptywajacych na poczucie
bezpieczenstwa fizycznego 1 psychicznego poprzez zapewnienie warunkow materialnych,
psychospotecznych. To takze zespot zabiegow metodycznych ksztattujacych czynna postawe wobec
zdrowia.

Dzieciom zapewnione jest bezpieczenstwo:
1) podczas przyprowadzania i odbierania dziecka z przedszkola (ust.4, pkt3),
2) podczas pobytu w budynku przedszkola (ust.4, pkt4),
3) w czasie pobytu na placu zabaw (ust.4, pkt5 ),
4) podczas zaje¢ organizowanych poza terenem przedszkola (ust.4, pkt6),
5) podczas wycieczek turystycznych i krajoznawczych (ust.4, pkt7),
6) w czasie korzystania z komputera i urzadzen peryferyjnych (ust.4, pkt8),
7) podczas realizacji zaje¢ dodatkowych (ust.4, pkt9),



8) w czasie zdarzenia wypadkowego (ust.4, pkt10),
9) poprzez monitorowanie obcych oséb wchodzacych 1 opuszczajacych teren przedszkola
(ust.4, pktl1).

2. Kogo dotyczy procedura?

Do przestrzegania procedury zobowigzani sa wszyscy pracownicy przedszkola, dyrektor oraz
rodzice.

3. Obowiazki, odpowiedzialno$¢, upowaznienia oséb realizujacych zadanie, ktére jest
przedmiotem procedury.

1) Dyrektor- ponosi odpowiedzialno$¢ za stan bezpieczenstwa i higieny w przedszkolu; zapewnia
bezpieczne 1 higieniczne warunki pobytu w przedszkolu, a takze bezpieczne i higieniczne warunki
uczestnictwa w zajeciach organizowanych przez przedszkole poza budynkiem przedszkola;
kontroluje obiekty nalezace do przedszkola pod katem zapewnienia bezpiecznych i higienicznych
warunkow korzystania z tych obiektow; sporzadza protokoty z kontroli obiektéw; odpowiada za
jakos$¢ pracy pracownikow, za organizacje pracy; opracowuje regulaminy i instrukcje zwigzane
z zapewnieniem bezpieczenstwa dzieciom.

2) Nauczyciele sa zobowigzani do nadzoru nad dzie¢mi przebywajacymi w przedszkolu oraz do
rzetelnego realizowania zadan zwigzanych z powierzonym stanowiskiem; zapewniaja opieke,
wychowanie i1 uczenie si¢ w atmosferze bezpieczenstwa; upowszechniajg wsrdéd dzieci wiedze
o bezpieczenstwie oraz ksztattuja wlasciwe postawy wobec zdrowia, zagrozen 1 sytuacji
nadzwyczajnych; sa zobowigzani do przestrzegania przepisOw prawa ogolnego i wewnetrznego.

3) Inni pracownicy przedszkola sg zobowigzani do rzetelnego realizowania zadan zwigzanych

z powierzonym stanowiskiem oraz z funkcjga opiekuncza i wychowawcza przedszkola; pomagaja
nauczycielom w codziennej pracy wychowawczej, dydaktycznej i opiekunczej; sa zobowigzani do
przestrzegania przepisow prawa ogoélnego i wewnetrznego.

4) Rodzice, w trosce o bezpieczenstwo witasnego dziecka, powinni zna¢ procedury zapewnienia
bezpieczenstwa obowigzujace w przedszkolu; w tym zakresie powinni takze wspOtpracowac
z dyrektorem, wychowawcami swojego dziecka oraz innymi pracownikami przedszkola.

4. Opis pracy.

1) Szczegélowe zasady zapewnienia dzieciom bezpiecznych warunkow pobytu w przedszkolu
i poza nim okresla statut przedszkola;
a) znajomos¢ statutu wszyscy pracownicy potwierdzajg wlasnorecznym podpisem,
b) rodzice zapoznawani sa z zapisami statutu na pierwszym zebraniu organizacyjnym danego roku
szkolnego,
c) statut udostepniony jest na stronie internetowej przedszkola i na stronie BIP,

2) Dyrektor opracowuje regulamin korzystania z placu zabaw, regulamin wycieczek, instrukcje
uzytkowania sprz¢tu na podstawie obowigzujacych przepisow;
a) co roku do 31 sierpnia dyrektor przypomina tres¢ w/w dokumentéw wszystkim pracownikom
przedszkola na zebraniu og6lnym przed rozpoczeciem nowego roku szkolnego,
b) nowo zatrudnieni pracownicy sg zapoznawani z trescig w/w dokumentdéw z chwilg zatrudnienia
w przedszkolu, najpozniej na drugi dzien od daty zatrudnienia,



¢) znajomos$¢ statutu, regulamindw i instrukcji, wszyscy pracownicy potwierdzajg wlasnorgcznym
podpisem,

d) komplet dokumentéw dyrektor udostepnia pracownikom w kancelarii przedszkola,

e) dyrektor aktualizuje dokumenty oraz na biezagco monitoruje stan budynku 1 terenu przedszkola,

f) na pierwszym zebraniu, nauczyciele ustalajg z rodzicami system uméw obowigzujacych dziecko

w przedszkolu 1 w domu, system nagrod i konsekwencji oraz sposob przekazywania
informacji o zachowaniu dziecka.

3) Zasady przyprowadzania i odbierania dzieci z przedszkola;

a) za bezpieczenstwo w drodze z i do przedszkola odpowiadaja rodzice (prawni opickunowie)
lub osoby przez nie upowaznione posiadajace pelng zdolnos¢ do czynnosci prawnych,

b) pisemne upowaznienie rodzicéw stanowi zalacznik nr 1 do niniejszej procedury,

¢) upowaznienie moze by¢ w kazdej chwili odwotane,

d) osoba upowazniona w momencie odbioru dziecka powinna posiada¢ przy sobie dowodd
osobisty lub inny dokument umozliwiajacy stwierdzenie tozsamosci osoby ( ze zdjgciem) i na
zadanie nauczycielki okazaé go,

e) nauczyciel zobowigzany jest do sprawdzenia tozsamosci 0séb upowaznionych przez rodzicow
( prawnych opiekunoéw) do odbioru dziecka z przedszkola,

f) rodzice przyprowadzajg dzieci do przedszkola w godzinach 6:30 — 8:20; ewentualne spdznienia
rodzice zgtaszaja telefonicznie lub poprzedniego dnia u wychowawcy,

g) dziecko powinno by¢ przyprowadzane przez rodzicoOw ( prawnych opiekunow) do szatni i
przekazywane pod opieke nauczycielowi w danej sali zajec,

h) w celu zapewnienia higienicznych i1 bezpiecznych warunkow pobytu dziecka w przedszkolu,
zabrania si¢ wchodzenia w butach do sal przedszkolnych,

1) przedszkole jest zamknigte (rodzice korzystajg z kart elektronicznych stuzacych rejestracji
pobytu dziecka w przedszkolu oraz z domofonu wewnatrz budynku),

j) do przedszkola przyprowadzane sa dzieci zdrowe,

k) rodzice / prawni opiekunowie odbierajg dzieci z poszczegolnych sal zajec i1 zgtaszaja ten fakt

nauczycielowi, towarzysza dziecku sprawujac bezposrednig opieke nad nim

1) rodzice odbieraja dzieci do godziny 16:30,

1) w przypadku odbierania dzieci z placu zabaw, rodzic / prawny opiekun lub osoba przez nich
upowazniona, sg zobowigzani podej$¢ do nauczyciela i poinformowac go o odbiorze dziecka

z przedszkola,

m) wszyscy pracownicy opiekujacy si¢ dzie¢mi podczas pobytu na placu zabaw s3 obowigzani
powiadomi¢ nauczyciela pracujgcego w danej grupie o zauwazonym fakcie odbierania dziecka

z przedszkola bez jego wiedzy,

n) nauczycielka moze odméwi¢ wydania dziecka w przypadku, gdy zachowanie osoby
zamierzajacej odebra¢ dziecko bedzie wskazywato, Ze nie jest ona w stanie zapewni¢ dziecku
bezpieczenstwa ( np. upojenie alkoholowe, agresja),

0) nauczyciel nie moze wyda¢ dziecka osobom, z ktérymi dziecko nie chce odejs$¢ z przedszkola
lub ktore traktuja dziecko w sposOb naruszajacy jego godnose,

p) o wypadku kazdej odmowy wydania dziecka winien niezwlocznie by¢ poinformowany
dyrektor przedszkola — w takiej sytuacji nauczycielka lub dyrektor podejmuje wszelkie
dostepne czynno$ci w celu nawigzania kontaktu z rodzicami,

r) w wypadku, gdy dziecko nie zostanie odebrane do godziny 16:30, nauczycielka zobowigzana
jest powiadomi¢ telefonicznie rodzicéw o zaistnialym fakcie,

s) w przypadku braku kontaktu z rodzicem/ prawnym opiekunem dzwoni do innych oso6b
petnoletnich upowaznionych do odbioru dziecka
t) jezeli pod wskazanymi numerami telefondw nie mozna uzyskac informacji o miejscu pobytu
rodzicoéw nauczycielka oczekuje z dzieckiem w placéwcee przedszkolnej 1 godzing (do 17:30),
u) po uptywie tego czasu nauczycielka powiadamia najblizszy komisariat policji o niemoznosci



w)

skontaktowania si¢ z rodzicami-Komisariat Policji Os. Poludnie 37a, tel. (32) 439-55-10,
zyczenie rodzicoOw dotyczace nie odbierania dziecka przez jednego z rodzicow musi by¢
poswiadczone przez prawomocny wyrok lub orzeczenie sadowe,

4) Zapewnienie bezpieczenstwa w budynku przedszkola;

a)
b)

©)
d)

e)

2)

h)

w czasie pobytu dzieci w budynku, dzieci przebywaja w swoich salach pod opieka
nauczyciela,

zabronione jest poruszanie si¢ na terenie budynku przedszkola na hulajnogach, rowerkach,
chodzikach, rolkach, deskorolkach itp. W/w sprzet zostawiamy przed wejsciem do budynku
przedszkola. Za pozostawione rzeczy przedszkole nie ponosi odpowiedzialnosci.

w przypadku, gdy dziecko w ciggu dnia ma potrzebe¢ skorzystania z szatni, udaje si¢ tam i
powraca pod opieka pracownika przedszkola,

nauczyciel odpowiada za dziecko z chwilg wejscia dziecka do sali lub szatni, a konczy
odpowiedzialno$¢ w momencie odebrania dziecka przez rodzicow (opiekundw prawnych) lub
upowaznione osoby, przy czym za moment odebrania uwaza si¢ chwilg pierwszego
opuszczenia sali lub szatni przez dziecko wraz z rodzicem; w przypadku biegania dziecka po
szatni lub korytarzu po odebraniu dziecka przez rodzica, nalezy zwr6ci¢ rodzicowi uwage na
zachowanie si¢ dziecka i zobowigza¢ do przestrzegania umow zawartych z nauczycielkami,
nauczyciele zobowigzani sg do zawierania z dzie¢mi uméw/ regut warunkujacych ich
bezpieczenstwo na terenie przedszkola ( w budynku), na placu przedszkolnym, w czasie
wycieczek i1 spaceréw oraz do egzekwowania przestrzegania tychze uméw przez dzieci,

a. codziennie przypominane s umowy wilasciwego zachowania si¢ dziecka podczas
pobytu w przedszkolu,

b. kazdorazowo przed wyjsciem grupy z budynku przedszkola nauczyciele
przypominaja dzieciom umowy dotyczace bezpiecznego przebywania na Swiezym
powietrzu i1 korzystania ze sprzetu terenowego, w zaleznosci od miejsca pobytu ( np.
korzystania ze sprzetu terenowego tylko wtedy, gdy stoi przy nim osoba dorosta; nie
brania niczego od ludzi zza ptotu; nie brania do r¢ki znalezionych przedmiotow;
powiadamianie osoby dorostej o zauwazonym niebezpieczenstwie; nie oddalania si¢
od grupy; przychodzenia na zbioérke na wezwanie nauczyciela; zabawy
w wyznaczonych granicach, nie chowania si¢ w zieleni lub za urzadzeniami, itp.),

c. podczas wychodzenia grupy dzieci z sali, nauczyciel zobowigzany jest do polecenia
dzieciom ustawienia si¢ parami, przelicza je, a po wyjsciu z dzie¢mi z sali, poleca
oddzialowej sprawdzenie czy wszystkie dzieci opuscily salg,

d. nauczyciel zobowigzany jest do respektowania od dzieci spokojnego, poruszania
si¢ w parach po budynku przedszkola,

e. nauczyciele zobowigzani sg do sporzadzania zapisOw w dziennikach méwigcych
o realizacji zadan na powietrzu,

oddziatowe przebywaja w salach dzieci, wykonujac zadania opiekuncze, przed i po zajeciach
wietrzg salg, pomagaja nauczycielom w przygotowaniu sali do zaje¢ oraz sprzataniu po
zajeciach,

fakt wykonywania przez oddzialowe czynnosci porzadkowych w pomieszczeniach innych
niz sala danej grupy z przyleglymi pomieszczeniami, kazdorazowo zglaszany jest
nauczycielowi,

oddziatowe uzgadniaja z nauczycielem czas przystugujacych im przerw wliczonych do czasu
pracy, uzgodnienie zawiera takze ustalone miejsce pobytu oddziatowe;,

oddziatlowe zobowigzane sg do zabezpieczania srodkéw stuzacych utrzymaniu czystosci
poprzez przechowywanie ich w zamknigtych i oznaczonych szafkach/pomieszczeniach ,
sprzet stuzacy do utrzymania w czystosci pomieszczen przechowywany jest w



)

k)

D

m)

n)
0)

oznakowanych pomieszczeniach gospodarczych,

w przypadku przebywania w sali wigcej niz jednej grupy, wszystkie nauczycielki oraz
oddzialowe, czuwajac nad bezpieczenstwem swojej grupy, maja baczenie na pozostale dzieci
1 obowigzkowo reaguja w sytuacji zagrozenia, badz niewlasciwego zachowania dzieci,

w przypadku zaobserwowania u dziecka objawdw chorobowych (np. goraczka, wymioty,
biegunka, wysypka, omdlenia, itp.) lub zaistnienia zdarzenia, powodujacego uraz (np.
skaleczenie, sthuczenie, ugryzienie przez osg, itp.) nauczyciel ma obowigzek powiadomienia
rodzicow / opiekundéw prawnych dziecka (w tym przypadku osoba przeszkolona udziela
pierwszej pomocy przedmedycznej),

nauczyciele oraz pracownicy przedszkola nie mogg wykonywa¢ zadnych zabiegow
medycznych ani podawac lekarstw,

w przedszkolu nie stosuje si¢ wobec wychowankéw zadnych zabiegow lekarskich (np.
szczepien, badania wzroku, wad postawy, przegladu z¢gbow) bez uprzedniego porozumienia
si¢ z rodzicami,

przedszkole bezzwlocznie powiadamia rodzicow o wystapieniu wszawicy,

obowigzek wykonania zabiegéw w celu skutecznego usunigcia wszawicy spoczywa na
rodzicach,

5) Zapewnienie bezpieczenstwa na placu zabaw;

a)
b)

d)

e)
f)

2)
h)

w przedszkolu obowigzuje regulamin placu zabaw, ktéry jest umieszczony w widocznym
miejscu na zewnatrz przedszkola,
codziennie rano — do godziny 9:00 — konserwator sprawdza teren przedszkola,
1 likwiduje ewentualne zagrozenia;
a. w razie potrzeby, powiadamia o nich dyrektora/wicedyrektora przedszkola lub
nauczyciela ich zastgpujacego, a te osoby powiadamiajg nauczycieli grup,
b. zaraz po sprawdzeniu terenu przedszkola, konserwator odnotowuje wynik kontroli na
c. karcie kontroli terenu i budynku przedszkola (zalgeznik nr 2 do niniejszej procedury)

w przypadku znalezienia przez dzieci przedmiotdw niebezpiecznych i niewiadomego
pochodzenia, jak np. szkto, puszki, strzykawki, igly, podpaski, srodki odurzajace, itp.,
zabezpiecza je nauczyciel lub oddziatlowa oraz powiadamia o tym fakcie dyrektora
przedszkola,

przedmioty stanowigce bezposrednie zagrozenie zakazeniem chorobami wirusowymi
zabezpiecza dyrektor przedszkola i jesli zachodzi podejrzenie popetnienia na terenie
przedszkola czynu karalnego zawiadamia organa $cigania, przekazujac im zabezpieczone
przedmioty,

w czasie pobytu dzieci na placu przedszkolnym nauczyciel ma obowigzek czuwania nad
bezpieczenstwem i organizowania dzieciom warunkéw do bezpiecznej zabawy,

w czasie pobytu dzieci na placu przedszkolnym bezposrednig opieke nad dzie¢mi sprawuje
nauczyciel danej grupy,

a. W czasie pobytu na placu przedszkolnym grupy dzieci, nauczycielowi
obowigzkowo pomaga pomoc nauczyciela lub oddziatowa i1 przebywa tam razem z
nim,

b. podczas pobytu dzieci w ogrodzie przedszkolnym opieke musza sprawowacé co
najmniej dwie osoby, nie wolno pozostawia¢ dzieci pod opieka tylko jednego
nauczyciela,

w czasie pobytu dzieci na placu przedszkolnym musi by¢ zamknigta brama wjazdowa
do przedszkola oraz furtka, jezeli takie sa,

dzieci moga korzysta¢ tylko z tych urzadzen ogrodowych, przy ktorych bezpieczenstwa
pilnuje osoba dorosta,



1) w czasie korzystania przez dzieci ze swoich rowerkdéw, sanek, hulajnog z dzie¢mi zawierane
3
dodatkowe umowy,

k) nauczyciel dba o stosowny ubior dziecka, odpowiedni do pory roku i panujgcej temperatury,
w czasie duzego nastonecznienia dzieci powinny by¢ zaopatrzone w odpowiednie nakrycia
glowy 1 w miar¢ mozliwosci, przebywaé w zacienieniu,

1) nauczyciel nie organizuje zaj¢¢ z dzie¢mi na powietrzu w warunkach atmosferycznych ku
temu niesprzyjajacych ( zbyt niska lub zbyt wysoka temperatura, burza, porywisty wiatr,
sMog),

1) podczas pobytu na placu przedszkolnym, dziecko moze skorzystac z toalety znajdujace;j
si¢ na zewnatrz budynku, udajac si¢ tam i powracajac tylko pod opieka oddziatowej lub
innego pracownika przedszkola,

m) w przypadku przebywania na terenie przedszkolnym wigcej niz jednej grupy, wszystkie
nauczycielki, czuwajac nad bezpieczenstwem swojej grupy, maja baczenie na pozostate
dzieci i obowigzkowo reaguja w sytuacji zagrozenia, badz niewtasciwego zachowania
dzieci.

6) Zapewnienie bezpieczenstwa podczas zaje¢ organizowanych poza terenem
przedszkola;

a) przez zajecia poza terenem przedszkola rozumie si¢ wszystkie formy pracy
opiekunczej, wychowawczej 1 dydaktycznej, prowadzone poza budynkiem
i ogrodem przedszkola,

b) nauczyciel udajacy si¢ z dzieCmi na spektakl, wystawe, spacer, pieszg wycieczke w
pobliskie tereny dokonuje wpisu do zeszytu wyj$¢ poza teren przedszkola,
skrupulatnie wypeiniajac dane,

¢) nauczyciel dokonuje wpisu przed wyjsciem z przedszkola,

d) zapis powinien by¢ takze umieszczony w dzienniku zaje¢ przedszkola, w ktorym jest
juz odnotowana obecno$¢ dzieci,

e) w trakcie trwania spaceru lub wycieczki w pobliskie tereny, nadzor nad dzie¢mi
sprawuja: nauczyciel i oddzialowa (co najmniej jedna osoba dorosta na 15 dzieci),

f) podczas przemieszczania si¢ dzieci srodkami komunikacji miejskiej na 10 dzieci
przypada 1 opiekun,

g) w przypadku nieobecnosci oddziatowej danej grupy, udziat w wycieczce bierze inna
oddziatowa , wyznaczona przez dyrektora lub nauczyciela,

h) podczas dluzszych wyjs¢ pieszych funkcje opiekuna moze sprawowac jeden z
rodzicow, ktoéry deklaruje znajomos¢ zasad w pisemnym oswiadczeniu,

1) calkowita odpowiedzialno$¢ za zdrowie i zycie dzieci podczas spacerow 1 wycieczek
ponosi nauczyciel,

j) W trakcie trwania spaceru, pieszej wycieczki w poblizu przedszkola, nauczyciel
wymaga od dzieci, by szty parami w kolumnie, para za para,

k) w czasie trwania wycieczki pieszej w poblizu przedszkola lub spaceru, podczas
przejs¢ w poblizu jezdni, osoby opiekujace si¢ dzie¢mi asekurujg je idac chodnikiem

od strony ulicy,

b przed kazdym planowanym przejSciem przez ulicg, nauczyciel jest zobowigzany
zatrzymac¢ grupe (kolumne) 1 przypomnie¢ dzieciom zasady bezpiecznego
przekraczania jezdni,

1) przejscie przez ulice odbywa sie tylko w wyznaczonych miejscach, dzieci
przechodza sprawnie, parami; nauczyciel asekuruje grupe, stojac na $rodku jezdni,
pierwszg par¢ prowadzi oddziatowa, nauczyciel przechodzi z ostatnig para,



m) dzieci i nauczyciel poruszajacy si¢ po ulicy moga mie¢ kamizelki lub opaski/chusty
odblaskowe,

n) w przypadku choroby dziecka, ztego samopoczucia dziecko nie moze uczestniczy¢ w
wycieczce, nauczyciel zobowigzany jest powiadomic rodzicow o zaistniatej sytuacji,

0) dziecko moze oczekiwaé na przyjScie rodzica w innej grupie, pod warunkiem
zachowania maksymalnej liczby 25 dzieci w oddziale,

7) Zapewnienie bezpieczenstwa podczas wycieczek turystycznych i
krajoznawczych;

a) w przedszkolu obowigzuje regulamin wycieczek, ktérego znajomo$¢ podpisuja
wszyscy pracownicy przedszkola,

b) nauczyciele s3 zobowigzani do zgloszenia 1 uzgodnienia kazdej wycieczki
wyjazdowej lub krajoznawczej z dyrektorem przedszkola na 2 tygodnie przed

wycieczka,

c) 4 dni przed wycieczkg nauczyciel przedstawia dyrektorowi przedszkola do
zatwierdzenia komplet dokumentéw — wedlug Regulaminu Wycieczki z
zalgcznikami :

a. karta wycieczki,

b. liste uczestnikow wraz z telefonami rodzicoéw/ opiekundéw prawnych(w
przypadku nieobecnosci dziecka przed planowang
wycieczka, lista 1 o§wiadczenie jest uzupelnione w czasie przyprowadzenia
dziecka pot godziny przed planowanym wyjazdem, nie pdzniej niz do
godziny 8:20),

c. liczbg opiekundw z telefonem kontaktowym,

d. os$wiadczenia podpisane przez rodzicow/ prawnych opiekundéw

d) wycieczka jest odnotowana w zeszycie wyjs¢ poza teren przedszkola oraz
w dzienniku zaje¢¢,

e) w trakcie trwania wycieczki nadzér nad dzie¢mi sprawujg: nauczyciel i oddziatlowa
(co najmniej jedna osoba dorosta na 15 dzieci),

f) w przypadku wycieczki grup 3 i 4-latkow opieke sprawuje nauczyciel i dwie
oddziatowe ( co najmniej jedna osoba dorosta na 10 dzieci),

g) w czasie trwania wycieczki zadania opiekuna moze wykonywac jeden z rodzicéw,
ktory deklaruje znajomos$¢ regulaminu wycieczek 1 zasad sprawowania opieki w
pisemnym o$wiadczeniu i deklaracji,

h) na wycieczke zabierana jest w pelni wyposazona apteczka (co najmniej jedna na
grupg),

1) podczas wycieczki zapewnia si¢ napoje,

j) podczas wycieczki trwajacej lacznie 3-5 godzin dzieciom zapewnia si¢ suchy
prowiant i napoje,

8) Bezpieczne korzystanie z komputera i urzadzen peryferyjnych;

a) kazdy nauczyciel zna i przestrzega instrukcji uzytkowania komputera i urzadzen
peryferyjnych oraz zawartych w nich zasad bezpieczenstwa,

b) nauczyciel uzywa komputera i zasoboéw Internetu, jako pomocy dydaktycznej-
zrodia bogatych informacji, jest Swiadomy korzysci i zagrozen,



c)

d)
¢)
f)

2

h)

nauczyciel przedstawia dzieciom zasady bezpiecznego korzystania z komputera,
Internetu(szczegdlnie uswiadamia dzieciom, iz sa to urzadzenia pod napigciem
elektrycznym),

dzieci korzystajg z komputera wytacznie pod opieka nauczyciela,

nauczyciel promuje kulturalne zachowanie wsrdd dzieci, a takze wsrdd rodzicow,
nauczyciel stosuje nastepujace zasady:

a. towarzyszy dziecku podczas korzystania z oprogramowania oraz ze stron
internetowych, poleca dzieciom 1 rodzicom wytacznie bezpieczne strony,

b. korzysta z tablic interaktywnych (jezeli placowka jest w nie wyposazona),
cierpliwie wyjasniajac dzieciom zasady uzytkowania, obstugi interfejsu, dajac
réwne szanse zabawy wszystkim dzieciom,

c. rozmawia z dzieckiem i rodzicami o ryzyku (zakaz umawiania si¢ 1 spotykania
z osobami poznanymi w sieci),

d. uczy ostroznosci podczas zabaw z komputerem (zakaz podawania prywatnych

danych osobom obcym, logowania si¢ na stronach gier wylacznie za zgoda i w
obecnosci rodzicow, nauczyciela),

e. uczy, ze nie wszystkie informacje pochodzace z Internetu sg prawdziwe,

f. jest wyrozumialy dla dzieci, ktore nie chcg z niego korzystac lub sg lekliwe,
przestraszone ( probuje znalez¢ przyczyng i omowic ja z rodzicami dziecka),

g. planuje czas korzystania dziecka z komputera (nie dtuzej jak 15-30 minut w ciggu
dnia)

po zakonczeniu pracy z komputerem i innymi urzadzeniami z nimi

wspotpracujacymi, nauczyciel wyltacza i wypina je z sieci elektrycznej,

nauczyciel natychmiast zglasza dyrektorowi awarie sprzgtu, zle funkcjonujace
oprogramowanie.

9) Bezpieczenstwo podczas zaje¢ dodatkowych;

a)
b)

podczas zaje¢ dodatkowych organizowanych przez przedszkole za bezpieczenstwo
dzieci odpowiada osoba prowadzaca te zaj¢cia (nauczyciel religii, logopeda, itp.)

za bezpieczenstwo opuszczenia przez dzieci sali, odpowiada prowadzacy zajecia od
chwili zabrania dzieci zapisanych na dane zajecia do momentu przyprowadzenia ich
z powrotem i oddania pod opieke nauczyciela grupy,

niedopuszczalne jest podczas dodatkowych zajeé, pozostawienie dzieci bez opieki,

w przypadku konieczno$ci opuszczenia sali zaje¢ przez nauczyciela prowadzacego
zajecia dodatkowe, opieka nad dzie¢mi przekazywana jest innemu nauczycielowi lub
oddziatowej, ktorzy rozprowadzajg dzieci do ich grup.

10) Postepowanie w czasie i po zdarzeniu wypadkowym;

a)
b)

nauczyciel 1 inni pracownicy przedszkola zobowigzani sg do zapobiegania
1 minimalizowania ryzyka wystapienia wypadkoéw dzieci ,
jezeli wypadek zdarzy si¢ w obiekcie przedszkolnym, kazdy pracownik placowki,
ktory jest jego $wiadkiem, natychmiast wykonuje nastgpujace czynnosci:
a. zawiadamia dyrektora przedszkola,
b. zapewnia natychmiastowg pierwsza pomoc przedmedyczna,
c. sprowadza fachowg pomoc medyczna,
d. zawiadamia rodzicow (prawnych opiekunéow),



¢) jezeli wypadek zdarzy si¢ podczas wycieczki wszystkie stosowne decyzje podejmuje
kierownik wycieczki,

d) jezeli zdarzy si¢ pozar w pomieszczeniu, w ktorym nauczyciel prowadzi zajg¢cia
wowczas postepuje on zgodnie z obowigzujacg w przedszkolu Procedurg na
wypadek pozaru lub innego niebezpieczenstwa

e) o kazdym wypadku dyrektor lub upowazniony przez niego pracownik (wicedyrektor
lub wyznaczony do zastgpowania dyrektora w czasie jego nieobecnosci, a gdy go
nie ma nauczyciel grupy, w ktorej si¢ wydarzyt wypadek) zawiadamia niezwlocznie
rodzicow (opiekunéw prawnych), pracownika stluzby bhp, spolecznego inspektora
pracy,

f) w naglych wypadkach dziatania pracownikow przedszkola bez wzgledu na zakres ich
czynnosci stuzbowych, w pierwszej kolejnosci skierowane sg na zapewnienie
bezpieczenstwa dzieciom,

g) dyrektor prowadzi ewidencje wypadkéw dzieci.

11) Monitorowanie os6b wchodzacych i opuszczajacych teren przedszkola ;

a) przedszkole jest stale zamknigte

b) kazdy pracownik ma obowigzek monitorowania os6b wchodzacych na teren
przedszkola

c) z chwilg spotkania osoby obcej lub zauwazenia jej na placu zabaw przejmuje
kontrol¢ nad t3 osoba, w szczego6lnosci prosi o:

a. podanie celu wizyty,
b. nazwiska osoby, z ktorg chce si¢ widzie¢ obca osoba,
c. prowadzi ja do wlasciwej celowi wizyty osoby, a w przypadku gdy
sprawuje opieke nad dzie¢mi, poleca to innej osobie
d) po zatatwieniu sprawy osoba, do ktorej przyszedt Interesant odprowadza go do
drzwi przedszkola, jezeli nie moze opusci¢ stanowiska pracy, prosi innego
pracownika o odprowadzenie Interesanta do drzwi,

e) w przypadku gdy obca osoba zachowuje si¢ podejrzanie; nie ujawnia celu wizyty
lub zachowuje si¢ nienaturalnie badz agresywnie, pracownik natychmiast
powiadamia dyrektora/wicedyrektora i wola drugiego pracownika, a w przypadku
nieobecnosci dyrektora/wicedyrektora pracownika  na stanowisku pomocy
administracyjnej,

12) W przypadku powstania pod niecobecno$¢ dyrektora/wicedyrektora zdarzenia
niebezpiecznego wypadku, innego wydarzenia grozacego dziecku lub
niepokojacego, utrudniajagcego podjecie wiasciwej decyzji kazdy pracownik,
a zwlaszcza nauczyciele wszystkich grup maja obowigzek natychmiastowego
telefonicznego skontaktowania si¢ z dyrektorem/wicedyrektorem przedszkola.

13) W sytuacjach, ktére nie zostaty uregulowane niniejsza procedura, decyzje¢ o

trybie postepowania podejmuje dyrektor/wicedyrektor przedszkola,

14) Wykaz dokumentéw wykorzystywanych w trakcie pracy i potwierdzajacych jej

wykonanie;
a) dzienniki,
b) zeszyty wyjs¢ poza teren przedszkola,
c) karty wycieczek,
d) protokoty z przegladow,
e) karty kontroli terenu i budynku przedszkola.



15) Tryb dokonania zmian w procedurze;
zmian w procedurze dokonuje dyrektor na wniosek rady pedagogicznej oraz w
sytuacji zmian aktow prawnych.

10



Zatgcznik nr 1 do Procedury Bezpieczenstwa

UPOWAZNIENIE

Ja, nizej podpisana/y upowazniam nastepujace osoby do odbioru z Przedszkola z nr 50 w Rybniku
mojego dziecka

( imi¢ 1 nazwisko dziecka)

Imi¢ i nazwisko
upowaznionego

Stopien
pokrewienstwa
z dzieckiem

Numer
telefonu

10.

Upowaznienie jest wazne na caly okres pobytu/edukacji dziecka w Przedszkolu Nr 50 w Rybniku

Bierzemy na siebie pelng odpowiedzialno$¢ prawng za bezpieczenstwo odebranego dziecka od
momentu jego odbioru przez wskazang powyzej, upowazniong przez nas osobe.

Rybnik, dn

(podpis rodzicow / rodzica)
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Karta kontroli terenu i budynku przedszkola
MIESIAC: ..ccviiiiiiiiiiiiiiiiiiiinniennns

Zatgcznik nr 2 do Procedury Bezpieczenstwa

Data

Budynek
przedszkola i teren
placu zabaw

Uwagi

Podpis
pracownika

10

11

12

13

12



14

15

16

17

18

19

20

21

22

23

24

25

26

27

28

13



29

30

31

Legenda:
,,+’7 - wynik kontroli pozytywny

2

.- - wynik kontroli negatywny
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